
绍兴文理学院元培学院学生外出实习活动审批表
教务处制
	实习名称
	
	实习
地点
	

	指导

教师
	
	带队教师

（负责人）
	
	职务
	
	联系
方法
	

	班级
	
	活动

人数
	
	班长
	
	联系
方法
	

	
	
	
	
	团支书
	
	
	

	活动

时间
	
	交通工具
	
	座，属于                 公司

	习容

实内
	

	费算

经预
	

	系 (部) 意 见
	按照校保卫处发《关于加强学生外出集体活动管理，防止意外事故发生的通知》和学院教务处发《学生外出实习（教学实践）的纪律》的有关要求，做到：

1、外出实习前召开安全教育会议，会议记录报教务处备案；
2、实习带队教师，负责全体学生的安全和纪律工作；

3、如不是徒步去实习的班级，必须使用正规汽运公司的车辆，应有正规发票和保险单据；

4、遇特殊情况及时联系，返回后向教务部报告情况；

    5、自觉维护公共秩序，遵守规章制度，维护学院形象。

系主任签字_______________

                               　(盖章)

                               　　年   月    日   

	职能部门意见
	教务处实习必要性意见
	财务处预算合理性意见
	保卫处安全工作意见 

	
	部门负责人签字  

（盖章）
年    月     日
	部门负责人签字

（盖章）

年    月     日
	部门负责人签字

（盖章）

年    月     日

	学 院 领 导
 意 见
	             主管领导签字_______________

       年    月    日

                                          


此表一式一份，存入学生实习归档资料中，报销若须凭证，可复印。

