关于开展2016-2017学年02学期期初教学检查工作的通知
各系、部门：

为了加强教学管理，保证新学期教学工作顺利开展和教学秩序稳定，学院决定于2月18日至2月24日开展学期初教学工作检查。

一、检查内容

1.开学准备情况：课表、教材、教学设备和场地等到位情况。

2.教学运行秩序：课表执行、教学设备使用等情况。

3.课堂教学情况：师生精神面貌、课堂组织与纪律等。

二、检查方式

教学检查采取系（部）自查和学院检查相结合的方式。
各系（部）开展开学阶段教学自查工作，若教师未提前10分钟到位，应及时进行联系；若教室安排冲突，应及时进行调整，事后报备。
学院领导、教学督导、教务处进行开学阶段教学检查。
三、工作要求

1.课堂教学情况要求检查人员在上下午第一节课前15分到达检查现场。由检查组组长负责统一填写《检查记录表》于当天下午4点前将交于教务处。

2.检查中发现的问题根据轻重缓急有针对性处理。对于课表冲突、教师迟到、设备故障等问题请第一时间联系相应工作人员进行处理。相关工作人员信息见附表。

3.教务处将对检查中发现的问题及时公布。

附件：1.相关工作人员联系方式
      2.教学检查情况记录表
 绍兴文理学院元培学院教务处
2016年2月17日
附表1
相关工作人员联系方式
	岗位
	联系人
	办公电话
	手机

	教学质量监控
	马  为
	757706
	651804

	课表、教室管理
	陈永莉
	755053
	670752

	电铃
	章关荣
	——
	15957573043

	多媒体设备管理
	章永晶
	755003
	672975

	语音室设备
	任  怡
	755812
	657480

	教学秘书
	人文系
	郑丹洁
	755068
	643120

	
	外语系
	孟世佳
	755812
	667007

	
	医药与健康系
	熊水英
	755098
	662939

	
	信息工程系
	谢  蕙
	752292
	671057

	
	机械与电子系
	汪诗涵
	755857
	679900

	
	服装与艺术设计系
	杜  艳
	756876
	679062

	
	经济管理系
	朱  超
	755059
	670170

	
	建筑工程系
	胡茫茫
	755076
	1810688844

	
	教研部
	章丹萍
	
	659298


附表2：
教学检查情况记录表
教务处制
	检查时间
	
	检查地点
	

	检查结果

	

	相关人员（签字）：
	时间：

	检查人员（签字）： 
	时间： 

	问题反馈与落实情况：


